MUHUCTEPCTBO 3JIPABOOXPAHEHIST KAMUATCKOI'O KPAS
COCYIAPCTBEHHOE BIOJDKETHOE ITPO®ECCUOHAJIBHOE
OBPA30BATEJILHOE VUPEXJIEHUE KAMYATCKOI'O KPASI
KAMYATCKIAN MEJULTMHCKWNA KOJUJIE DK

[TOJIOXXEHUE

00 apXHBe TOCYIapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO IIPO(MECCUOHATBHOIO
obpasoBareabHOro yupexaeHus Kamuarckoro kpas «KaMuaTcKuil MeIUIHHCKIN
KOJLIIEIK»

[Terpomnasiosck-Kamuarckuit, 2026 rox



I O6mue mo10KeHust

1. Tlonoxenue 00 apXxuBe roCyIapCTBEHHOTO OIOKETHOTO
mpodeccHoHaIbHOTO  00pa3oBaTenpbHOr0  yupexneHus KamyaTckoro — kpas
«Kamuarckuil MenuUMHCKUN Koutemk» (manee - IlomoxxeHue) paszpabdoTaHo
B COOTBETCTBUHM ¢ IpukaszoM DenepaapbHOTO apXuBHOTo areHTcrsa oT 11.04.2018
No 42 «O6 yTBepIKIeHUH IIPHMEPHOTO ITOJIOKEHUS 00 apXUBe OpraHu3alum» (fajee
— IIpumepHoOe ONOXKEHUE).

2.  ApxXwB  TOCYZapCTBEHHOTO  OFOMKETHOIO  IPO(PECCHOHAIBHOIO
obpazoBaTenbHOT0 yupexaenus Kamuarckoro kpas «KaM4aTcKuil MeIUIMHCKHN
xoitemx» (manee — I'BIIOY KK «KMenK», Komremx, ApXuB KoIIeIka) B CBOEH
JeATETEHOCTU PYKOBOJCTBYETCS

- @enepanpabiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «OO6 apxuBHOM Jeie
B Pocculickoit @enepanumy;

- mpukaszom DeaeparbHOr0 apxwBHOro areHtcTBa oT 31.07.2023 Ne 77
«O6 yrBepxkmeHUW [IpaBwyi opraHW3aldK XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHS, ydeTa
W HCIIONB30BaHUSA JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoir ®Penepannn
W IPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOI'O
CaMOYIIPaBICHUS U OPTraHU3aLUAAX»;

- WHBIMH JIOKAJTBHBIMU HOPMaTUBHEIMU akTamu Koinepka.

3. HacTtosiiee ImoJ0OXKEHHE paclpocTpaHseTcs Ha ApXUB KOJIEIXKa,
BEICTYTIAIOTIIAY UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYIapCTBEHHOIO apXKBa.

4. ApxwB KOJUIeIKa Co3/laeTcs ANA  OCYLIECTBIEHMS  XpaHEHU,
KOMIIJIEKTOBAHHS, ydYeTa M WCIOJIh30BAHUS [TOKYMEHTOB ApPXUBHOIO (OHIA
Poccuiickori Demepannu, TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBblmie 10 JIeT) CpoOKOB
XpaHeHvsI, B TOM YHCJIe TI0 JMIHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCA B AEATENLHOCTH
KOJIIEKa, a TaKKe IMTOATOTOBKH JIOKYMEHTOB K Ilepefiade Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHNE
B KpaeBoe rocymapcrBeHHOe Ka3eHHOe yupexaeHue «l ocyHapCTBEHHBIM apXuB
Kamuarckoro xpas» (mamee - ['ocymapcTBeHHBIM apxuB Kamuartckoro xpas),
HUCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHUSI KOTOPOI'O BBICTYIIAET KOJUIEIK.

5. Tlomoxenue 00 apxWBe TMOMIEKNAT COIVIACOBAHUIO Ha IIpeIMET
COOTBETCTBHUSI ero IlpuMmepHOMY TOJIOKEHHIO ¢ ['ocymapCTBEHHEIM apXHUBOM
KamuaTckoro kpas ¢ y4eToM COCTaBa JOKYMEHTOB, HaxXOISIIMXCS Ha XPaHEHUH
¥ TOJIEXKAIINX XPaHEeHUIO B apxuBe Kosuieaka. [locie cormacosanus Ilonoxenne
YTBEPIKIAeTCS JUPEKTOPOM KOJIIEIKA.

II. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa KOJLIEAKA
6. ApXUB KOJUIEI)Ka XPAHUT TOKYMEHTBI, 00pa30BaBIINECS B JEATENIEHOCTH
CTPYKTYPHBIX TOpasieleHnit KoJUTeIKa, ero KOJIernanbHbIX OPraHoB ¥ Quinaa;
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a) IOKyMEHTEI ITIOCTOSHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (CBEIIIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHU,
B TOM YHCJIE I10 INYHOMY COCTaBY;

0) JOKYMEHTBI TIOCTOSTHHOTO XPaHEHHSA M JOKYMEHTHI TI0 JTMIHOMY COCTaBy
(QOH/IA OpraHM3aIUM - TIPEIIECTBEHHUKOB (IIPU UX HAJIMYKN);

B) CIIPABOYHO-TIONCKOBBIE CPENCTBa K JOKYMEHTaM U yYeTHBIE HOKYMEHTBI
ApX¥Ba KOJLIeIKa.

III. 3agayu apxuBa KoJLIEA)Ka

7. K 3amagam ApxuBa KOJIJIEKa OTHOCSITCH:

7.1. Opranmzanus XpaHeHusI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NMPENYyCMOTPCH
rnasoit [l HacTosmero Ilomoxenus.

7.2. KoMIIIEKTOBaHUE apXKBa KOJUIe/PKa AOKYMEHTaMU, 00pa3oBaBIIMMUCS
B AesiteapHOCTH Kommemnxa.

7.3. Yder JOKYMEHTOB, HaXOJMIINXCS Ha XPaHEHUN B APXUBE KOJLIEKA.

7.4. Vicionb3oBaHue NTOKYMEHTOB, HaxOJSIIMXCS Ha XpPaHEHHU B ApPXUBE
KOJUIE KA.

7.5. IloaroroBka U CBOEBpeMeHHas Tiepeiada JOKyMEHTOB APXUBHOIO (QOoHIa
Poccuiickoit @enepanyii Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHWE B [ 0CynapCTBEHHLIH apXWUB
KaMm4aTcKoro Kpas. |

7.6. Meroguueckoe PYKOBOJACTBO ¥ KOHTPOJb 3a (HOPMUPOBAHUEM
u  obopmieHHEM Jes, 00pa30BaBIIMXCSA B HEATEIBHOCTH  CTPYKTYPHBIX
noppasgencanit Koitemka, ero KOJUISTHAlbHBIX OpraHOB, QuiMana IIsd HX
CBOEBPEMEHHOH Iepeiaur B ApXUB KOJUIEKA.

IV. ®yHkuum apxuBa KoJJIeIXKa

8. ApXuB KoJIIeIKa OCYIIECTRBISIET CIeAyroIne (PyHKINNU:

8.1. Opranmsyer mpreM TOKYMEHTOB ITOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBblle 10
JIET) CPOKOB XpaHeHWs, B TOM YHCIEe IO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCH
B qesTensHocTH Komeaka, B COOTBETCTBUU C YTBEP)KIEHHBIM I'PaQUKOM.

8.2. BemeT y4yeT MOKYMEHTOB U (OHIOB, HAXONAIIMXCS Ha XpaHEHUHU
B apXUBeE.

8.3. Ilpencrasnstetr B ['ocynapcTBeHHbIM apxuB KaM4aTCKOro Kpas y4eTHBIE
cBefieHUs 00 00beMe M COCTaBe XPaHAIIUXCS B ApXHWBE KOJUIEI KA HOKYMEHTOB
Apxusraoro ¢onna Poccuiickoit Pemepaunu U APYTHX apXUBHBEIX JOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHM C ITOPSIIKOM T'OCYIapCTBEHHOI'O ydeTa HOKYMEHTOB ADPXUBHOIO
bonga Poccuiickoit Penepauu.

8.4. CucremaTuzupyeT MW pa3MellaeT JAOKYMEHTBI, IIOCTyIIarllue Ha
XpaHeHWe B apxwWB, 00pazoBaBIIMeCs B XOAE OCYLIECTBIECHHS IEATEIbHOCTH

Komnemxka;
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8.5. OCYIIECTBISIET MOATOTOBKY U IIPENCTABIISICT:

a) Ha pacCMOTpPEHWE M COIVIACOBAHHE OJKCIEPTHON KOMHUCCHM KOJIIEIDKa
TIPOEKTHI OIMCEH [el, JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHoro (cebrime 10 neT)
CPOKOB XPaHEHHUS, B TOM HHCIIE [10 TUYHOMY COCTaBY, IIPOEKTHI aKTOB O BBIAC/ICHUN
K YHHUTOKEHUIO JOKYMEHTOB, HE TIOJJIeKAIIUX XPAHEHHUIO, aKTOB O HEUCIPABUMBIX
TIOBPEKIEHMAX apXUBHBIX MTOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHApyKEHHWH apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, ITyTH PO3BICKA KOTOPBIX HCUEPIIaHbI, & TAKKe IPOEKTHI MEepeYHeH
IPOEKTOB MM 0OBEKTOB, MPOOIeM UM TeM, HaydHO-TEXHUIEeCKas MOKYMEHTAlNA
10 KOTOPBIM TIOJIJIEKUT Tepeiade Ha TOCTOSHHOE XpaHeHHE,

6) Ha yTBepKIEHHE SKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON METOIMYECKOH KOMHCCHU
AreHTCTBA 3alMCH aAKTOB TIPXKIAHCKOTO COCTOSIHUA M apXHMBHOrO Jena
Kamuarckoro kpast (nanee — DTIMK AreHTcTBa) IIPOEKTHI ONUCEH Hell, TOKYMEHTOB
(rooBBIE pa3Nesbl), MPOSKTHl aKTOB O BBIIEIEHUM K YHHYTOXKEHHIO JIOKYMCHTOB,
He [TOJUIeKAIMX XPAHEHHIO, TPOEKTHI TepeuHel IPOeKTOB UIU 00BEKTOB, MPodIIEM
WM TeM, HayYHO-TeXHUYEeCcKas TOKYMEHTALMS 110 KOTOPBIM IIOJIEKUT Ilepeaaye Ha
[IOCTOSIHHOE XpaHeHHe, aKThl O HEUCIPaBUMBIX IOBPEKIEHUAX JOKYMEHTOB
ApxusHoro ponma Poccutickoit enepalyn, akTbl 0 HEOOHAPY)KEHUH JOKYMEHTOB
ApxusHoro donma Poccuiickoit @enepaliuu, IyTH pO3EICKA KOTOPBIX UCYEPITAHBL;

B) ma yrBepikaenue mupektopy I[BIIOY KK «KMenK» mTOKyMEHTEHI,
yKazaHHBIE B IOJIMYHKTE «0» HACTOSLIEro IOANYHKTA, IIOCIE HMX YTBEPIKICHUS
OIIMK ArentcTsa.

8.6. OpranusyeT mepenady IOKyMEHTOB ApXwBHOTo (onma Poccuiickon
Depepanui Ha MOCTOSHHOE XpaHEHWe B 'ocymapcTBEHHBIM apxuB KamuyaTcKoro
Kpas.

8.7. Opranusyer ¥ MPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBprmre 10 JreT) CPOKOB XpaHEeHUSI, HAXOAAIINXCS Ha XPaHEHUH B APXUBE KOJIIEIKa
B Ieisx oT0opa MJOKYMEHTOB MU BKJIFOUCHHWS B COCTaB ApPXHMBHOTO (QoHIa
Poccuiickoit ®@epepariui, a Tak)Ke BBISIBICHHA JIOKYMEHTOB, HE IIOJJIEXKAIIUX
JaJIbHENIIIEMY XPaHEHHUIO.

8.8. IIpoBOIUT MEPONPHUATHS O 0OECIEUEHUIO0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJAIIUXCS Ha XpaHSHUH B APXUBE KOJUIEIKA.

8.9. Opranmsyer nHGOpPMUpPOBaHUe pyKoBoacTBa U paboTHUKOB [ BIIOY KK
«KMenK» o cocTaBe u cojiepKaHnu JOKYMEHTOB ApXUBa KOJIJIEIKA.

8.10. MudopmupoBanre MOJB30BATENEN II0 BOIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

8.11. OpranmsyeT BBIIaYy JTOKYMEHTOB M Nl [Uig pabOTHI BO BpPEMEHHOE
MI0JIE30BAHUE.

8.12. McmomHSeT 3ampochl IOJB30BATENICH, BBINAET aAPXWBHLIE KOIHMH
JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE BHITUCKU U apPXUBHBIE CIIPABKH.



8.13. BemeHue ydera UCITOIB30BAHUS JOKYMEHTOB ApXUBa KOJIIEIKA.

8.14. Cozmaer (oHA MOTH30BAHUSA ApXWBa KOJUIEDKA U OpPraHU3yeT ero
WCITOJIb30BaHHUE.

8.15. OcyIiecTBIsIET BeIeHHE CIIPABOYHO-ITOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa KOJIeIKa.

8.16. VYuacTByeT B pa3paboTke JOoKyMeHTOB Koiiemxa IO BOIpocaM
apXVBHOTO JieNla U JeJI0IPOU3BOACTBA;

8.17. Oka3pIBaeT METOAUIECKYIO TTIOMOIIB:

a) JUIaM, OTBETCTBEeHHBIM 3a jenorpou3BoacTBo ['BIIOY KK «KMenK»,
B COCTABJIEHUY HOMEHKIIATYPHI 1], GOPMUPOBaHUN U 0(OPMIICHUN JETT;

0) cTpykTypHbIM TonpasnenermsiM U padotHuUKaM ['BIIOY KK «KMenK»
B ITIOJITOTOBKE TOKYMEHTOB K Iepeiaue B APXUB KOJIIEIXKA.

V. IlpaBa ApxuBa KoJLIeIxKa

9. ApXUB KOJIIEI[)Ka UMEET IIPaBo:

a) mnpexactaBmaTh aupektopy IBIIOY KK «KMenK» npennoxeHus
[0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHM3allMd XPAaHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUA, YYeTa
Y UCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JJOKYMEHTOB B APXUBE KOJUIEIKA,;

6) 3ampalmBaTh B CTPYKTYpHBIX moapasmenenusx I BIIOY KK «KMexK»
CBEICHUS, HEOOXOUMBIE I padoThl ApXUBa KOJUIEXKA,

B) JaBaTh DPEKOMEHIallMH CTPYKTypHBIM mnonapazgeneHusMm [BIIOY KK
«KMenK» mo Bompocam, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETeHIIMU ApPXUBa KOJJIEIKa;

r) uHQopMupoBaTh cTpykTypHble noapaszaeneHus I BIIOY KK «KMenK»
0 HeOOXOMUMOCTH Tepefadu NTOKYMEHTOB B ApPXWB KOJUIEIKa B COOTBETCTBUHU
C YTBEPKIECHHBIM IrpaduKoM;

1) IpuHUMaTh yyactue B 3acenanusx I IMK AreHrtcraa.




